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1. Omfattning

Dessa regler géller for kommunstyrelsen och 6vriga ndimnder i Sollentuna kommun.

Kommunens heldgda bolag utférdar egna regler som i tillimpliga delar skall beakta
kommunens regler.

Reglerna tillimpas pé ekonomiska transaktioner, medelsfoérvaltning samt medel som
kommunen élagts eller atagits sig att forvalta och/eller férmedla.

2. Ansvar

Kommunens ndmnder ansvarar for den interna kontrollen och tillser dirmed att
bestdmmelserna i dessa regler iakttas och att kontrollmomenten utfors.

3. Attestratt

Niér en person anstélls som chef med budgetansvar far hen attestrattigheter utifran sin
chefsposition och organisationstillhérighet utan séarskilt beslut, i enlighet med dessa
regler. Forvaltnings-/kontorschef har attestréttigheter for avdelningar och enheter som
ingér inom sin forvaltning. Avdelningschefer har attestréttigheter for enheter med
organisatorisk tillhorighet inom sin avdelning.

3.1 Utseende av attestanter

Antingen kommundirektdr, forvaltnings-/kontorschef eller kommunstyrelsens
ekonomichef utser attestanter.

3.2 Beloppsgranser

Kommundirektor har beloppsgréins obegrénsad

A-chefer (forvaltnings-/kontorschef) har beloppsgrians pa 5 000 000 (fem miljoner)
B-chefer (avdelningschef) har beloppsgréans pa 3 000 000 (tre miljoner)

C-chefer (enhetschef) har beloppsgréins pa 1 000 000 (en miljon)

L-chefer (annan ledningspersonal) har inte attestrattigheter utifran sin roll och
organisationstillhdrigheter utan sdrskilt beslut.

Kommunstyrelsens ordférande, kommundirektor, kommunjurist och kommunstyrelsens
ekonomichef far attestera alla fakturor och inkdp i kommunen, beloppsgrins obegransad.
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4. Attestordning

Kontroller ska utformas sa att den interna kontrollen inom nimnderna &r tillracklig.

Huvudregeln dr att ingen person ensam ska utfora de olika kontrollmomenten avseende
en extern utbetalning. Om attestanten sjdlv mottar och granskar en faktura ska den
attesteras av 6verordnad chef enligt punkt 3. Detsamma giller inkop dver beviljad
beloppsgrins.

Periodiskt &terkommande ekonomiska héndelser, déar kostnaden baseras pé langsiktiga
avtal, kan engangsattesteras.

For interna transaktioner finns inget krav pé dubbel kontroll utan en (1) attest &r
tillrdckligt.

5. Kontroll

5.1 Kontrollmoment

Kontroll ska goras av att en leverantorsfaktura ar rétt avseende:

e Mottagare - att fakturan dr utstélld till Sollentuna kommun

e Prestation - att vara eller tjanst har levererats till kommunen samt att
transaktionen i dvrigt stimmer med avtalade villkor.

e Bokforingsunderlag - att verifikationen uppfyller kraven enligt lagstiftning
och enligt god redovisningssed

e Betalningsvillkor - att betalning sker vid rétt tidpunkt.

e Bokforingstidpunkt - att bokforing sker vi ritt tidpunkt och i rétt
redovisningsperiod

e Kontering - att transaktionen &r ratt konterad

e Beslut - att transaktionen dverensstimmer med beslut av behorig
beslutsfattare.

Vid inkdp och uppsittning av abonnemang kan vissa kontroller géras redan innan en
bestéllning gors alternativt vid uppsittningen av abonnemanget.

5.2 Granskare

Granskare utfor de olika kontrollmomenten enligt punkt 5.1.

5.3 Attestant

Attestanten ansvarar for att de olika kontrollmomenten &r gjorda och korrekta enligt
punkt 5.1.



Behorighetskontroll

I de flesta fall godkénns utbetalningar digitalt. Om en namnteckning krévs gors en
behorighetskontroll, det vill séga en kontroll av att rétt person attesterat en utbetalning.

6. Jav

En attestant som sjdlv deltagit i det som fakturan avser eller pa annat sétt ar direkt berérd
fér inte sjélv attestera fakturan.

7. Anvisningar

Kommunledningskontoret utfardar tillimpningsanvisningar till dessa regler.



